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M3 hiéu . DHCQ.15

Quy trinh Lan ban hanh 02

Xét thoi hoc

Ngay hiuluc  : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

WL WRILE OV T

duc va Pao tao ban hanh Quy ch é dao tao Pai hoc va Cao dang hé
thong tin chi;

- Théng tu s§ 57/2012/TT- BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cia B§ Gido dyc
va Dao tao sira ddi, bd sung mot sb didu cia Quy ché dio tao Pai hoc va Cao ding hé
chinh quy theo h¢ thong tin chi ban hanh kém theo ctt Quyét dinh sb 43/2007/QP-
BGDDT ngay 25 thang 08 ndm 2007 ctia B§ Gido duc va Pao tao;

- Quyét dinh s6 1769/QD-DHM ngay 16 thang 08 ndm 2019 cta Trudng Pai hoc
Mé Thanh pho HO Chi Minh v€ viéc ban hanh Quy ché Pao tao dai hoc hinh thirc dao tao
chinh quy theo hé thong tin chi.

- Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDDT ngﬂy 15 .hang 08 nim 2
¢

2. Pham vi 4p dung:
Quy trinh &p dung ndi bd ctia Phong Quan ly dao tao.

3. Lwu d6 trinh tw cong viée:
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4. Dién giai quy trinh:

4.1.Huéng din thwe hién:

Buwée 1: Tiép nhan don sinh vién

Hb so gdm:

- DPon xin thdi hoc.

- Xé&c nhén khong ng sach clia thu vién.

Buéc 2: Kiém tra don sinh vién

- Kiém tra hd so diy dd.

- Kiém tra hoc phi cic hoc ky trude: Sinh vién con no hoc phi khong dirgce giai quyét.
o Du didu kién: Tiép tuc xr Iy hd so va giai quyét cho sinh vién thoi hoc.

o Khong du didu kién: Thong bio va yéu cau sinh vién hoan tit cic thi tuc/gidy
to can thiet.

Buwére 3: Soan thio To trinh va Quyét dinh

Bwéc 4: Trinh ky, dong diu:

- Trinh ky 13nh dao ky Té trinh, ky nhay cic Quyét dinh.

- Trinh ky BGH: Quyét dinh, Pon xin chuyén truong.
Buée 5: Nhip Quyét dinh vio hé théng:

- Cép nhat vao hé thdng Quyét dinh thdi hoc, chuyén trudng cia sinh vién.
- Luuvan thu.

- Chuyén bd phén Quén 1y hd so sinh vién (c6 Phuong Anh)
Bwéc 6: Tra két qua, hd so, quyét dinh

- Tra don: Truong hop khéng du diéu kién.

- Tra Quyét dinh, hd so (héu c¢6 yéu ciu) cho sinh vién.

4.2. Don vi phu trach: Phong Quan ly dao tao.

5. Biéu mau di kéem:
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MéuDHCQ.15.01

N e kB 4G LR O T
PHIEU DE NGH] XET THOI HQC
Ho tén: Ngay sinh: ...
M3 sé sinh vién: ; Lép:
Nganh: Khoa:
Bign thogi lign lgc: Emsil:

Sau khi tham khdo Quy dinh thdi hoc cia nh tnrdmg, TéE 88 nghj Phéng Qudn I dao g0 xem xét va
chip thudn cho Téi duge nghi hoe.
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e  Gidy xac nhiin khdng ne sach thur vidn.
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